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ALLASPALYAZAT

FOVAROSI ALLAT- ES NOVENYKERT
Gazdasagi lgazgatdsag
palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

analitikus kényvel6

Munkakor/feladatkor betoltésére.
Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

e Az Intézmeény befektetett eszkdzeinek analitikus nyilvantartasa,
szamviteli jogszabalyoknak és belsd szabalyzatokban eldirt
kdnyvelése.

e Analitikusan lekonyveli a befektetett eszkdzok allomanyanak
valtozasait, elszamolja az értékcsokkenési leirast és elkésziti a
negyedéves eszkdz zarast.

e Szervezi, 0sszegyljti és felUlvizsgalja a hasznalaton kivuli
vagyontargyak hasznositasara, illetve selejtezésére vonatkozo
javaslatokat, el6késziti a selejtezési utasitasokat.

e Leltarozas teljeskoru elékészitése, leltar felvétel ellendrzése, leltarak
feldolgozasa és kiértékelése.

e Munkakodre alapjan részt vesz az intézmeény selejtezési, kuldn
megbizo levél alapjan az intézmény leltarozasi munkalataiban.

e Részt vesz az irattarolasi és leltarozasi munkaban; sajat
munkateruletén keletkezett iratokat irattarolasra elékésziti.

e A raktar feladasa alapjan konyveli a készletmozgasokat

e Kijeldlt hatariddre teljesiti mindazon adatszolgaltatasi
kotelezettséget, amellyel kdzvetlen felettese vagy az intézmeény
gazdasagi igazgatdja megbizza. (KSH, Fév. Onkormanyzat...)

Betoltendéd allas szakmacsoportja: adminisztracio

Betoltendé allas munkakorének szakterulete (munkakorcsalad):
Kbzgazdasag/pénzugyi/elemzési

Betoltendéd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kijt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 ora, teljes munkaidd, Munkaiddkeretben végzett munka
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Munkavégzés helye: Budapest

A munkaltatéval, dllassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacié (pl.
jogviszony létesités feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis
adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.):

e Azilletmény megallapitasara és a juttatasokra a Kézalkalmazottak
jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

e A palyazatok benyujtasanak maodja: elektronikus uton Kornis-Vavrek
Adrienn részére, a vavrek.adrienn@zoobudapest.com e-mail cimre.

e A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a
www.zoobudapest.com honlapon szerezhet.

e Az erkolcsi bizonyitvany sikeres palyazat esetén szukséges.

e Kérjuk megjelolni a fizetési igényt

Jogallasbédl fakadé jogszabalyi kovetelmények:

Buntetlen el&élet
Cselekvékeépesseg
Magyar allampolgarsag
Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

o Kozépfok - szakképzettség, Konyvelés és addzas, Kozépfoku
képesités, szakiranyu végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

o Kozépfoku képesités, szakiranyu végzettség

e Gyakorlott szintl MS Office (irodai alkalmazasok) hasznalat

e 1-3 évszamviteli és pénzugyi feladatok ellatasaban szerzett
gyakorlat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat: Nem

Egyéb palyazati elényok:

e Felhasznaldi szintl szamviteli/pénzigyi szoftverismeret

e Allamhaztartasi szamviteli és pénziigyi feladatok ellatasaban
szerzett gyakorlat, legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat

e Regisztralt mérlegképes kdnyveldi képesités

e Allamhaztartasi mérlegképes konyvelsi képesités
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A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetencidk:

e Probléma-megoldd készség
e Felel6sség-vallalas

e Kommunikacios készség

e Egyuttmukdodeés

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté
dokumentumok:

Adatkezelési nyilatkozat

részletes szakmai dnéletrajz

Harom hdonapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
végzettseget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.03.23.
A palyazat elbiradlasanak hatarideje: 2024.03.27.
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.04.01.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.budapest.hu, www.zoobudapest.com



