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1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

l. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a Févarosi Allat- és Novénykert (tovabbiakban: FANK), mint kézfeladatot ellatd szerv
az informdcioés o6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl széld 2011, évi CXIl. térvény
(tovdbbiakban: Infotv.), valamint a kézbeszerzésrdl sz616 2011. évi ClIl. térvény rendelkezései értelmében, a
kdzérdek( adatok kézzétételével kapcsolatos kitelezettségnek eleget tegyen.

A Szabalyzat ezeknek a kbtelezettségeknek a teljesitését hivatott biztositani, részletesen szabalyozni.

2. Szabalyzat hatalya

Jelen Szabdlyzat szervezeti hatélya kiterjed a FANK valamennyi szervezeti egységére telephelytdl fliggetlendl.
Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a FANK-kal kézalkalmazotti jogviszonyban allé természetes
személyekre, akik a kozérdek( adatok kbzzétételével kapcsolatos érintett szervezeti egységek ala tartoznak.
Helen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a FANK ltal kezelt kozérdekd vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatokra,
tovabba a FANK honlapjan torténd kozzétételiikkel kapcsolatos szervezési és Ugyviteli feladatok, valamint
hataskérok meghatérozasara.

3. Szabalyzat jogszabalyi hattere

Jelen Szabalyzat jogszabalyi hatterét és alapjat az aldbbi f6bb jogszabalyok hatarozzak meg:

a) azinformacids nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6id 2011. évi CXI. térvény

b) koézérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékéérsl széld 301/2016.
(X.30.) korményrendelet (tovabbiakban: Kéltség rendelet)

c) allamivagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. térvény (tovabbiakban: Avtv.)

d) akoézbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLII. térvény (tovabbiakban: Kbt.)

e) a kozzétételi listdkon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl szold 18/2005.
(X11.27.) IHM rendelet (tovabbiakban: IHM rendelet)

f) a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kodzadatkeres rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet {tovabbiakban: Kdzadatkeresd rendelet)

g) Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.)

4. Ertelmezé rendelkezések

E Szabdlyzat alkalmazasa soran:

a) kozérdekl adat: az allami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év8 és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak elldtasdval 6sszefiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
modon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fiiggetlenl kezelésének mddjatol, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed$ értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerz8désekre vonatkozo adat

b) koézérdekbdl nyilvdnos adat: a kbzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetdvé tételét tdrvény kdzérdekbdl elrendeli

c) adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki
vagy amely - tdrvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez8 jogi aktusdban meghatarozott keretek kézétt -
onalldan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a
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Févérosi Allat- és Novénykert 1/2024. szam0 szabdlyzat
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1)

1)

2)

d)

e)

f)

g)

h)

i)
i)

felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajttatja. Jelen esetben az adatkezel& szerv a FANK.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl figgetleniil az adaton végzett barmely muvelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kilondsen gyljtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, taroldsa, megviéltoztatasa,
felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossdgra hozatala, 8sszehangolasa vagy dsszekapcsoldsa,
zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése

adatkozl6/kozzétevs: az a személy, aki az adatbirtokos altal eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi, illetve
a kozérdek adatigényléseket megvélaszolja, tovabba az egységes kdzadatkeress rendszerbe torténé
feltoltésre kijeldlt személy. Az adatkézI6t a FSigazgatd jeldli ki.

kozzétételi felel8s: a FANK azon szervezeti egységének munkatarsa, aki a honlap jogszabalyoknak és a
jelen szabdlyzatban foglaltaknak megfelel8 mikédtetéséért felel.

adatgazda: annak a szervezeti egységnek a munkatarsa, ahol és akinek munkavégzése soran kézérdek(
adat keletkezik, ezen adatokat tartalmazé nyilvantartdsokat készit,, akinél az el8szér megjelenik,
rendelkezésre &ll, illetve a kbzzétételi listak egyes adattartomanyanak a kialakitasaért, frissitéséért felel8s.
adatfelel@s: a szervezeti egység vezetd, ahol a kdzérdek(l adat létrejsn

jogasz: a FANK sajét allomanyaban lévs jogésza vagy jogtandcsosa

kulsds jogi szakérts: a FANK-kal megbizési jogviszonyban 416 kiilsSs tigyvédi iroda vagy egyéni igyvéd

Il. KOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
KOZZETETELENEK RENDJE

1. Kozérdeki adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

Az Adatkezel6 a feladatkdrébe tartozé Ggyekben — igy kiléndsen az allami és 6nkormanyzati koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az
erre kétdtt szerz8désekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és — személyek részére kiildnleges vagy
kizérdlagos jogok biztostdsdsara vonatkozdan — kételes elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és

gyors tajékoztatasat.

2. Akdzrem(ikodé szervezeti egységek, személyek és feladataik

Adatgazda feladatai:

a)
b)

gondoskodik a naprakész adatok el8allitdsardl

az el&dllitott és az interneten torténd kozzétételre el6készitett adattartalmat — a jelen szabélyzat
fliggeléke szerint a valtoztatast kdvetden azonnal vagy a megismerést kdvetSen haladéktalanul
kbzzéteendd adatok esetén a keletkezésiiket kévets 1 napon beliil, egyéb esetben a kozzétételi hataridé
lejartdt megeldz6 5. napig — a kozzétételre sziikséges struktdrdban és formaban tovébbitani az az
adatfelel@s részére

Adatfelel6s feladatai:

a)
b)

c)

d)

gondoskodik a hataskérébe tartozé adatoknak a kdzzétételi listara juttatasardl

jévdhagyasi korébe tartozd adatok hidnyossagat, teljességét, pontossigat, iddszerlségét és
értelmezhetSségét folyamatosan figyelemmel kiséri, szilkség esetén intézkedik a hatalyos adatok
rendelkezésre bocsatasardl és a frissitett adatokat az adatkdzI8 részére megkiildi

ellen6rzi és az adatgazdatdl térténd atvételt kdvets 2 munkanapon belill jdvahagyja az adatgazda altal
elektronikusa kozzétételre megkildétt, az altala vezetett szervezeti egység feladatkdrébe tartozd
adatokat és jovahagyast kovetéen haladéktalanul eljuttatja a kézzétevd részére kdzzététel céljabdl a
jelen szabalyzatban foglaltak szerint

ellendrzi az adatgazda altal elkészitett és kdzzétett adatok egyez8ségét
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3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

f) az kozzé tevével egyeztetve elektronikus Uton, szerkeszthetd és kozzétételre alkalmas formatumban
juttatja el az adatkodzlének a kézzéteendd adatokat

Kozzétevs feladatai:

a) azadatfelel§s altal jovahagyott adatokat 5 munkanapon belill feltslti a kézzétételi lista szerinti megfelels
helyre

b) felel a kézzétett adatok hitelességéért (azok adatfelelds altal jdvahagyott, az adatgazda altal elSkészitett
adatokkal valo egyezdségéért ugyanakkor az adatok valdsagtartalmaért nem felel).

€) arészére megkiildott adatok megfelels iddben elektronikus kdzzétételre, a honlapra és a kdzadattarba
feltoltésre kerlljenek

d) ellendrzi az atadott adatok formatumdt, kilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre,
alkalmatlansaga esetén javitja a formatumot, kulalakot

e) gondoskodik az egységes kézadatkeresd rendszerbe térténé feltéltésrél

f) gondoskodik a honlap kdzérdekd adatok kizzétételére szolgéld feliiletének, strukturajanak a vonatkozd
jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat elSirdsanak megfeleld kialakitasardl

Kozzétételi felelGs (informatikus) feladatai:

a) gondoskodik a honlap folyamatos lizemeltetésrél, az esetleges Gzemzavar elharitasardl

b) biztositja, hogy a honlapon térténd kozzététel a kzzététel idejének megjelsléséve! torténjen, tovabba
gondoskodik az adatok folyamatos elérhet8ségérdl

c) gondoskodik az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelemrél, biztonsagi mentésérs|

d) gondoskodik az adatok kdzzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak napldzasardl,
a napléadatok mentésérdl

e) gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen vagy eltavolitasdnak naplozasardl,
napléadatok mentésérsl

f) Dbiztositja, hogy a tartalomhoz csak az arra feljogositott személyek férhessenek hozza

g) kapcsolatot tart a kozzétevbvel és szitkség esetén segitséget nylijt a kdzzétételhez

Jogasz feladatai:

a) Szabdlyzatnak és a jogszabdlyoknak térténé megfelel8ségi ellendrzése

b) koézremikodik a jelentés elkészitésében.

3. Elektronikus kozzétételi kotelezettség

Az Info tv. alapjan kételez8en kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkdl, korldtozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és
torzulas nélkll kimasolhato mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kdzzététel).

A kézzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kdthetd.

A FANK az Info tv. 1. szamd melléklete szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a
www.zoobudapest.com honlapjan teszi kdzzé.

Az adatkezels a kdzzétételre szolgald honlapot Ugy alakitja ki, hogy az adatok kdzzétételére alkalmas legyen,
gondoskodik a folyamatos Gzemeltetésrdi, az esetleges lizemzavar elharitasardl és az adatok frissitésérél.

A kbzzétételre szolgald honlapon kézérthets formaban tajékoztatast kell adni a kdzérdekl adatok egyedi
igénylésének szabalyairdl. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehets jogorvoslati lehetSségek
ismertetését is.

A kozzétételre szolgdld honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kézérdekdi adatokon kiviil
elektronikusan kdzzé tehetbek mds kdzérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok is a FSigazgatd erre irdnyuld
dontése alapjan.

Féigazgatd gondoskodik a mindenkor hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott kdzzétételi listdkon szerepld
adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl.

Az adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetéségéért, hitelességéért és az adatok
frissitéséért a FANK felel.
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Févarosi Allat- és Novénykert 1/2024. szém szabdlyzat
A kételez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak 1.0. verzié
és a kozérdek( adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének szabélyzatardl

14) Azelektronikusan kdzzétett adatok — ha az Info tv. vagy mas jogszabaly (Kbt. 31.§ (3) — (6), nem rendelkezik)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21}
22)

23)

24)

25)

26)

27)

28

29)

30)

—

— a honlapré! nem tavolithatdak el.
A FANK megsz(inése esetén a kozzététel kotelezettsége a FANK jogutddjat terheli.

4. Elektronikus kozzététel szabalyai

A FANK kiilén jogszabalyban meghatarozott keretek kdzott kialakitja a honlap adatstrukttrajat, tartalmat és
forméjat, és folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az ltalanos, killénés és egyedi
kozzétételi listak szerint kételezéen kdzzéteendd kozérdekd adat elérhets legyen.

A kézzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozé barmely lizemzavar esetén az adatkezel kételes
munkaid6ben az lzemzavar elharitdsat haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétételre szolgald honlapot tgy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a vakok és
gyengénlatok dltal széles korben hasznalt eszkézékkel is olvashatd legyen.

Az Info tv. vagy mds jogszabaly alapjan a szerv honlapjan kézzéteendd koézérdekii adatokat és kézérdekbdl
nyilvanos adatokat a FANK honlapjanak nyitélapjardl kozvetlenil, a Kdzérdekd adatok hivatkozas alatt
elérhetd oldalon kell kdzzétenni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisilés és sérilés ellen.

A FANK a honlapon az egységes kézadatkeresd rendszerre mutaté hivatkozast koteles elhelyezni.

A FANK-nak az adat kézzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban napléznia
kell az esemény bekévetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltdsaban kézremikédd
felhasznéld nevét.

A naplozott adatallomédnyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali modositastdl, az
egyes bejegyzések torlésétsl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatd!, illetve biztositani kell,
hogy a napl¢ tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérol rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 llapotanak archivumban tartasat irja el8, az adat frissitése
esetén annak elérhet6vé tétele a meg6rzési idé elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat meliett fel kell
tuntetni az adatvaltozds (frissités) tényét és idejét, az dj 4llapot fellelhetSségét, valamint feltling médon azt,
hogy az archivumban elérhetd adat nem id&szerdi.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet$ elérhetévé sem a
honlapon, sem az egységes kdzadatkeress rendszer szdméra.

Afrissitett adat (j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6zé allapotanak
archiv allomdnyban valé elérhetéségét.

A FANK a kdzzétett adatok pontossigat, idészerliségét és értelmezhetfségét a kdzzétételt kdvetSen is
folyamatosan figyelemmel kiséri.

5. Elektronikus k6zzétételben torténd kdzrem(ikodés

Az elektronikus kézzétételben részt vesznek:

a) adatgazdak és vezet8k altal részfeladatok teljesitésére kijeldlt kdzalkalmazottak
b} adatfelel8s

c) adatkozlé/kdzzétevd

d) kozzétételért felelés

e) jogdsz

Az 1. sz. melléklet megjelSli az egyes szervezeti egységeket és az adatfeleldsoket, akik a kézzétételi listak
adattartomanyainak a kialakitasaért, frissitéséért, helyesbitéséért felelsek.

A kijeldlt szervezeti egységek vezetdi (adatfelelésok) kijeldlik azokat az adatgazdakat, akinek munkavégzésiik
sordn kdzérdek( adat keletkezik, ezen adatokat tartalmazé nyilvantartasokat készitenek, illetve a kozzétételi
listdk egyes adattartomanyanak a kialakitasaért, frissitéséért felelssek.

oldal 8/ 26



Févarosi Allat- és Novénykert 1/2024. szdm szabélyzat
A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak 1.0. verzié
és a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabalyzatarol

31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

38)

39)

1)

2)

Az adatgazdak elkészitik a kbzzétételre szant kdzérdekli adatokat tartalmazé adatdliomanyokat, és azt a
Jogasznak és az Kbzzétevének megkuldik.

A Jogasz a jelen Szabdlyzatnak és a jogszabalyoknak torténd megfeleléségi ellendrzését kovetden a Kbzzétevd
a személyes adatokat a file-bdl torli és PDF formatumban télti fel a honlapra.

Az adatallomanyt a Kbzzétevs haladéktalanul, a Jogdsz ellenérzését kévetd maximum 2 munkanapon belil
kézzéteszi a FANK honlapjan.

Az adatgazddk és az adatfeleldsok figyelemmel kisérik a kdzérdekd adatok kozzétételére vonatkozd
hatéridSket, és gondoskodnak az aktualizalt adatallomanyok elkészitéséré!.

A kbzzétételi listdkon szerepld adatok hiteles, naprakész és folyamatos kozzétételérsl a Marketing és
Kommunikacids osztalyvezetd gondoskodik.

Az egységes kozadatkeress rendszerbe feltslts, azaz a kdzzétevd gondoskodik a kdzadatkeresd rendszerbe
torténd regisztraciordl, valamint a felé térténd adatszolgaltatasrél, és azok naprakészségének biztositasarol
a mindenkori hatélyos jogszabalyoknak megfelel8en.

Amennyiben honlapon kdzzétételre keril6 adatok struktirajaban véaltozas kdvetkezik be, a honlapszerkeszté
az egységes kozadatkeresd rendszerbe feltéIts részére azt a lehetd legrovidebb idén belil — legkésébb, az
annak bekovetkezését kévets hénap 5. munkanapjaig — kdteles irasban jelezni.

6. Elektronikus kozzététel felilvizsgalata

A kdzzétételi lista fellilvizsgalatdt a targykér szerint érintett adatfelelds szervezeti egység végzi, évente egy
alkalommal, minden év &prilis 1-ig. A targykér szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-ig jelentést
kild a felllvizsgalat eredményérél a Marketing és Kommunikéciés Osztalyvezetd és a Jogédsz részére. A
felllvizsgdlat nem helyettesiti az adatfeleldsnek a kdzzéteendS adatok jogszabalyban meghatarozott
idénkénti frissitésére vonatkozd kotelezettségét.

A Marketing és Kommunikaciés Osztalyvezetd a Jogasz kdzremkddésével a F8igazgatd részére minden év
majus 31-ig jelentést készit, és szlikség esetén kezdeményezi a médositasok végrehajtasat.

. A KOZPONTI INFORMACIOS KOZADAT-NYILVANTARTASBA TORTENG
ADATSZOLGALTATAS

A FANK az Infotv. 37/C. § (1) bekezdésében foglaltak érteimében a Kézponti Informacids Kozadat-
nyilvantartds fellletén (a tovabbiakban: felllet) kéthavi rendszerességgel kdzzéteszi az dtmillié forintot
meghaladd, a FANK hazai vagy eurdpai unids forrasbél megvaldsuléan

a) nyujtott, az dllamhdaztartasrdl sz616 térvény szerinti kéltségvetési tamogatasok — kivéve, ha a kdzzététel
el6tt a koltségvetési tdmogatdst visszavonjik vagy arrol a kedvezményezett lemond —,

b) drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog dtadédsara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz8dések — kivéve a védelmi és biztonségi céll beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovébba a
Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kétstt szerzddések —,

c) nem alapfeladat ellétéséra — igy kuléndsen egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottjai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis
és sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatdsara, alapitvanyok &ltal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre — forditott kifizetések adatait teszik kozzé.

A Kdzponti Informacids Kdzadat-nyilvantartdsba ( htips://kif.gov.hu/ ) térténd feltoltéséért a Pénzigyi és

Szamviteli osztalyvezetd gondoskodik.
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1)

2)

3)

V. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK RENDJE
1. Kozérdek(i adatok nyilvanossaganak korlatai

A FANK-ot valaszadasi kotelezettség terheli. A valasznak tartalmaznia kell a kért kozérdek(i adatot, vagy
indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhaté ki.
A kdzérdeki vagy kozérdekbél nyilvdnos adat nem ismerhet meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szolé
térvény szerinti mindsitett adat.
A kbzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajték meghatarozasaval
— torvény

a} honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbél;

c) blincselekmények tldozése vagy megel6zése érdekében;

d) koérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbd);

f)  killigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;

g) birdsagivagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) aszellemi tulajdonhoz fizd 8 jogra tekintettel

korldtozhatja.

4)

5)

6)

A FANK feladat- és hatdskérébe tartozé dontés meghozatalara irdnyuld eljéras soran készitett vagy rogzitett,
a dontés megalapozasat szolgalé adat, targyalasi jegyz&koényv-kivéve a meghozott hatarozatokat — a
keletkezésétsl szamitott tiz évig nem nyilvénos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhet&ség kizdrasahoz f(iz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével — a FANK Féigazgatdja
engedélyezheti.

A dontés megalapozasdt szolgald adat megismerésére irdnyuld igény — az elz6 bekezdésben meghatarozott
id6tartamon beltl — a déntés meghozataldt kdvetSen akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a
kozfeladatot elldtd szerv torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kilss
befolydstdl mentes ell4tasat, igy kilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjdnak a déntések elSkészitése
soran tdrténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

2. Akoézrem(kodd szervezeti egységek, személyek és feladataik

A Jogéasz feladatai:
a) gondoskodik a Szabalyzat feliilvizsgélatarél
b) teljesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsdg (NAIH) felé torténd kotelezd
adatszolgaltatasokat
c) gondoskodik a 3. szamu mellékletben foglalt nyilvantartds vezetésérsl
d) gondoskodik a kézérdek(i adatigénylésre vonatkozd vélasztervezet elkészitésérdl és az ahhoz sziikséges
adatok beszedésérdl
e) ellendrzi, hogy a beérkez§ igény (az Infotv. szerinti teljesithet8ség el6zetes vizsgalata céljabol):
a. kozérdek( adatigénylésnek mindsiil-e
a FANK kezelésében lévs adatra vonatkozik-e
kért adatok rendelkezésre 4linak-e
szlikséges-e az adatigénylés pontositasa
szlikséges-e a hatarid hosszabbitasa
f.  akozérdek( adatigénylés teljesitéséért indokolt-e kdltségtérités megallapitasa
f) felterjeszti a FSigazgat részére:

® ao o

a. apontositasra felhivést
b. ahatéridé hosszabbitast
c. akoltségtérités megéliapitast
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

d. avdlasztervezetet
Féigazgatoi Titkarsag — Igazgatdsagi Asszisztens feladatai:
a) aszoban érkez$ adatigénylést irasba foglalja
b) az adatigényl8nek szant FSigazgatd altal aldirt leveleket és tajékoztatokat megkiildi
c) a beérkezett irdsbeli igényeket soron kivil iktatja és érkezteti és haladéktalanul megkiildi a
F@igazgatonak és a Jogasznak

3. Azigények benyujtasanak helye és mddja

A kdzérdek( adat megismerése irant
a) szoban,

b) irdsban vagy

¢) elektronikus Uton

barki igényt nydjthat be.

Az Info torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbd| nyilvanos adatok megismerésére a
kozérdeki adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

A FANK-hoz beérkezett kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozd igények kezeléséért a Féigazgatdi
Titkarsag és a logasz felelds.

A FANK adatfelel8sei a felel&sek terlletenként a jelen szabélyzatban meghatarozott, az igény alapjan kiadott
kozérdek( adatszolgaltatdsban meghatérozott adatok teljeskdriiségéért, pontossagaért, hitelességéért.

3.1. Szobeli igények benydjtasa

A szébeli igények benyujtasa esetén a FANK kozalkalmazottjai jarnak el. Az igényt kotelesek a FANK altal e
célra rendszeresitett igénybejelentd lapon régziteni, feltiintetve rajta:
a) igény széban érkezett be

b) rogzité munkatars neve.

A szdbeli igények benyujtasa torténhet személyesen, illetve telefonon.

A telefonon érkezd, a kézérdek( adat, kdzérdekbd!| nyilvdnos adat kbzlésére iranyulé igényekkel kapcsolatos
hivasokat a Féigazgatdi Titkarsaghoz kell kapcsolni vagy atirdnyitani.

3.2. Irasbeli igények benyujtasa

15) irasbeli igények benyuijtasa: Az irasbeli igények benyujtasa térténhet postai, illetve elektronikus dton:

a) postai Uton: a Féigazgaténak cimzett, a 1146 Budapest, Allatkerti krt. 6-12. cimre kiildétt levélben,
b) elektronikus Uton: az titkarsag@zoobudapest.com e-mail cimre kiildétt levélben.

16) Az igénylé kozérdek(i adat, kézérdekbs! nyilvdnos adat megismerésére vonatkozd irasbeli igényét

17)

benyujthatja az éltala irt igériylési formaban, vagy a FANK altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon.

4. Az kozérdek( adat megismerése irdnti igény vizsgélata

A Jogasz a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja a kdvetkez$ szempontok szerint:

a) tartalmazza-e nevet, nem természetes személy igényl§ esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetéséget, amelyen szdméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tijékoztatds és értesités
megadhatd, ezek hianydban a kérelem elutasitasra kerdl,

b) azadatok a FANK kezelésében vannak,

c) azadatigénylés egyértelm,

d) akért adatok kdzérdek(i adatnak vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak mindsilnek,
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e) kell-e alkalmazni az Infotv. személyes adatokra, lzleti titokra, a dontés elSkészitése soran keletkezett
adatokra, illetve az adatigénylés teljesitésének egyéb mérlegelési szempontjaira vonatkozd
rendelkezéseit

18) Az adatigénylé nevén és elérhet8ségén tal (cim vagy e-mail cim) — amelyre a tdjékoztatds megkildését kéri

—egyéb adatok megadéséra nem kételes.

5. Akozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése

19) Akdzérdek( adat, kozérdekbd nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért,
mert a nem magyar nyelv(i igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

20) Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi médjatdl fuiggetlentl az
igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat
tartalmazé dokumentumot taroljak.

21) Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl8 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.1. irasbeli igények teljesitése

22) AFANKJogasza a beérkezd adatigénylést koteles haladéktalanul megvizsgalni és a véleményt 2 munkanapon
beliil megkiildeni a FANK Féigazgatdja részére.

23) A Jogész felhivasdra a szervezeti egység vezetSje a megkapott adatigénylés alapjan a rendelkezésre &llo
igényelt adatokat Gsszegy(ijti, és azokat az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokkal egyltt a
megkereséstd| szamitott 2 munkanapon belGl megkildi a Jogész részére.

24) Az adatigénylés szerinti dokumentumok teljes kér(, hidnytalan 8sszedllitisa a szervezeti egység vezet8jének
felelGssége, az adatok teljeskor(iségét a Jogdsz nem vizsgalja.

25) A Jogész elkésziti a végleges, kikildendd valaszt, melyet a F8igazgatd jovahagyasat és aldirdsat kévetden a
Féigazgatoi Titkdrsag Igazgatdsagi Asszisztense koteles haladéktalanul megkildeni az igényl§ részére.

26) A FGigazgato jogosult a jelen szabdlyzattdl eltéréen a Jogdszon kiviili személyt a jelen Szabalyzat 4. szamu
mellékletében meghatdrozott nyomtatvanyon frasban kijeldlni a vélasztervezet elkészitésére.

27) Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és — amennyiben ezt FANK ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni
képes —az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban
mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hozatalra keriltek, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd
nyilvanos forras megjelolésével is.

28) Ha az adatigénylés nem egyértelmd, a Jogédsz a F8igazgatdval tértént egyeztetést kdvetden a FSigazgato ltal
alairt felhivdsban a F6igazgatdi titkarsag lgazgatdsagi Asszisztensen keresztil irasban felhivja az igénylét az
igény pontositasara.

29) Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése
a FANK alaptevékenységének elldtasahoz sziikséges munkaersforrds aranytalan mérték( igénybevételével
jar az el6z6 bekezdésben meghatarozott hatarids egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az
igényl&t az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon az Igazgatdsagi Asszisztens tajékoztatja a Féigazgatd éltal
aldirt levél formajaban.

30) Ha a FANK koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését
kévetd 15 napon beldl kell teljesiteni.

31) Akozérdekii adatok igénylése elStt vizsgalni sziikséges, hogy a kérelem teljesitése nem utkdzik-e a IV. fejezet
1. pontjaban felsorolt adatszolgaltatasi korlatozasokba.

32) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Info tv. alapjan megilletd
jogorvoslati lehet&ségekrél vald tajékoztatissal egyiitt, 15 napon belil frasban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kdzdlte — elektronikus levélben értesiti az igénylSt a FANK.

33) Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl a FANK Jogésza vezet, és az abban foglaltakrdl
minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadség Hatdségot.

oldal12 /26



Févarosi Allat- és Novénykert 1/2024. szdma szabélyzat
A kotelezGen kdzzéteends adatok nyilvdnossagra hozataldnak 1.0. verzié
és a kozérdekdl adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének szabalyzatardl

5.2. Szébeli igények teljesitése

34) A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a)

b)
c)

az igényelt adat a FANK honlapjan (www.zoobudapest.com) vagy mas moédon jogszer(ien mar
nyilvanossagra kerdilt,

az igényelt adat a FANK munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

az igény a FANK eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé &ltaldnos
tdjékoztatassal teljesithetd.

35) Amennyiben a széban elSterjesztett igény széban nem vdlaszolhatd meg, Ugy a hivasokat a Fdigazgatoi
Titkdrsaghoz kell kapcsolni vagy az igényl6t atirdnyitani. A Féigazgatoi Titkarsag lgazgatdsagi Assziztens a 3.
szamu mellékletben meghatarozott adatigénylé lapot kitdlti a szébeli adatigénylésrél és azt haladéktalanul
tovabbitja a FSigazgatd és a Jogdsz részére.

6.

Az adatszolgaltatashoz kapcsolodé koltségtérités Gsszege megallapitasdnak szabalyai

36) Az adatigényléssel 6sszeflggs koltségtérités dsszegét az adatgazda elSzetesen dsszedllitott kalkuldcidja
alapjan, a kdzérdekdi adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté kéltségtérités mértékérdl sz616 301/2016.
(1X.30.) Kormanyrendelet el8irdsai szerint kell meghatérozni.

37) Az adatigénylét irdsban tajékoztatja a FANK, ha az adatigénylés teljesitését a koltségtérités elSzetes
megfizetésétdl teszik fuggdve.

Ebben az esetben- a kéltségtérités 6sszege mellett - a tajékoztatasban szerepelnie kell az indokoldsnak is.

38) Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltségeként az aldbbi mértékek vehetsk figyelembe:

a)

b)

c)

d)

papir alapon nydjtott szines masolat esetén az adathordozd kdzvetlen 6nkéltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kdzvetlen dnkéltsége, de legfeljebb
ba) 12 Ft/mésolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/maésolt A/3-as oldal,

optikai adathordozdén nyujtott masolat esetén az adathordozd kdzvetlen 6nkéltsége, de legfeljebb 580

Ft/adathordozo,
elektronikus Gton hasznalhaté egyéb adathordozdn nydjtott mésolat esetén az adathordozd kézvetlen

onkoltsége.

39) A papir alapon nyujtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon
része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldaiak szdma a tizet meghaladja.
40) Azigényelt adatokat tartaimazé adathordozo kézbesitési kdltségeként legfeljebb az aldbbi mértékek vehetdk

figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Uton, Magyarorszag teriiletén belll vald kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozd telfoldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigénylé részére postai uton, kiilféldre térténé kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas
keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, koényvelt kildeményre vonatkozd postai
szolgaltatas dija.

41) A koltségtéritésnek meghatdrozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint
koltségtéritésként megallapithatd

a) legalacsonyabb dsszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.
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42)

43)

44)

45)
46)

47)

1)

2)

1)

2)

1)
2)

3)

4)

5)

A megallapitott koltségtérités Gsszegérdl az igénylSt az igény teljesitését megelbz8en tajékoztatni kell. Az
igényld a koltségtérités Gsszegérdl kapott tédjékoztatis kézhezvételét kdvetS 30 napon beliil nyilatkozhat
arrol, hogy az igénylését fenntartja-e.

A koltségek ismeretében az adatigényld jogosult az adatigényléstdl elallni, vagy médositott adatigénylést
benyujtani. Amennyiben az igény!6 a fenti hataridé leteltéig nem nyilatkozik, azt a FANK az adatigényléstdl
torténd eldlidsnak tekinti.

Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a FANK altal megéllapitott, legaldbb 15 napos
hataridSben kételes megfizetni.

A koltségtérités a FANK altal megadott bankszamlara teljesithets.

Atutalassal torténd teljesités esetén kérjik a kozlemény rovatban feltiintetni a szamlat igénylé nevét,
valamint az igényelt kozérdek(i adat megnevezését. A szamla a koltségtérités dsszegének beérkezését
kévetben, az igényelt adatokkal egyiitt, azok személyes atvételekor, elektronikus vagy postai Gton kerdl
kézbesitésre.

A FANK a koltségtérités megfizetését kdvetSen koteles az adatigénylést teljesiteni.

V. JOGORVOSLATI LEHETOSEG

Az igényl6 a kdzérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy
a FANK 3ltal a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megéllapitott kdltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

Ha a birdsdg a kézérdek( adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatadban az FANK-ot — az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatiridd meghatarozésaval — a kért kdzérdek(i adat kdzlésére
kotelezi.

VI, ADATVEDELMI RENDELKEZESEK

A FANK ltal kdzzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok kdzléséhez nem lehet
kdtni. Az elektronikusan kdzzétett kézérdek(i adatokhoz tdrténé hozzaférés biztositasdhoz személyes adat
csak annyiban kezelhet8, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szitkséges; a személyes adatokat ezt
kdvetSen haladéktalanul térélni kell.

lgénylés alapjan torténd adatszolgdltatds esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —
elengedhetetientl szilkséges. Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek megfizetését kovetben a 2017. évi
CL. térvény az ad6zas rendjérdl és 2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi addrdl sz616 torvény szerint
kotelezBen eldirt adatok taroljuk.

VIl.  ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat annak aldirdsanak napjatdl Iép hatdlyba és hatérozatlan ideig, visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat hatélybelépésével a kordbbi 2020. julius 15. napjatdl hatalyos 420/2020. szamd szabalyzat
hatdlyat veszti.

A FANK a K. kaptar meghajton torténd megjelentetéssel gondoskodik arrdl, hogy a FANK valamennyi
kozalkalmazottja megismerhesse a Szabdlyzatot.

A Szabalyzat aktualizaldsa, mddositasa a Jogasz feladata. A Szabdlyzatot maddositani kell olyan jogszabalyi
el8irds valtozasa esetén, amely érinti a hatélyos Szabalyzat el8irasait, valamint, ha az Intézmény sajatossagai,
mkddésének valtozasa alapjan indokolttd vélt. A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon
belil kell végrehajtani.

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Info tv., a Kbt. és a Ptk. rendelkezései, tovabbd a
jelen Szabalyzat I.3. pontjdban meghatarozott egyéb hattérjogszabalyokban megjelélt az iranyaddak.
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6) Jelen Szabélyzatot kozzé kell tenni a FANK honlapjan, amelyrél a Marketing és Kommunikéciés Osztalyvezetd

gondoskodik.
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1. SZAMU MELLEKLET — KOZZETETELI STRUKTURA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime, honlapja, Ggyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelSlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A kozfeladatot ellité szerv vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,

. elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime) ] -
A szervezeten beldll illetékes Ggyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az Gigyfélfogaddasi rend

Testiileti szerv esetén a testulet létszdma, 6sszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feligyelete vagy
ellendrzése alatt 3116, vagy alarendeltségében miikods
mas kozfeladatot elldtd szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatdrozott adatai

A kozfeladatot ellté szerv tobbségi tulajdonaban all6,
illetve részvételével mikddS gazdalkodo szervezet
neve, székhelye, elérhetSsége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime), tevékenységi
kare, képviselSjének neve, a kdzfeladatot ellétd szerv
részesedésének mértéke 3

A kozfeladatot elldts szerv éltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége {postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levéicime),
alapité ‘oikirrrata, kezerlc')r'rszgryénelg tagjai
A kozfeladatot ellité szerv éltal alapitott kaltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabdly megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat,
a koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honfapjanak elérhetsége, makadési engedélye

A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok neve, a
szerkesztGség és kiadd neve és cime, valamint a
fészerkesztd neve

A kozfeladatot elldté szerv felettes, illetve feldgyeleti
szervének, hatdsigi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellté szerv felett torvényességi

Frissités.

A véltozdsokat
kdvetéen azonnal

A véltozésokat
kévetéen azonnal

A véltozdsokat
kévet&en azonnal

A véltozdsokat
kévetben azonnal

A véltozdsokat
kévetéen azonnal

A valtozdsokat
kovetSen azonnal

A valtozasokat
kovetSen azonnal
A véltozasokat

kévetben azonnal

A véltozasokat
kévetden azonnal

A véltozasokat
kovetSen azonnal

A valtozasokat

kévetéen azonnal
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. Megdrzés

Az el6z8
dllapot
torlendd

Az el6z8
allapot
térlendd

Az el6z8
dllapot
térlends

Az el6z8
allapot
térlendd

Az el6z6
allapot
térlendé

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z8
3llapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasédval

Az el6z8
allapot 1 évig
archivumban
tartdsaval

Az el6z8
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
dllapot 1 évig
archivumban
tartasaval

1.0. verzid
Felel&s szervezati ‘Csatolandd
egység és vezetd  dokumentumok /
] {adatfelelds) 'szoveg
Marketing és
Ismeretterjesztési

Osztalyvezets
Marketing és
Kommunikacids
Osztélyvezetd
Féigazgatdsdg
Jogédsz/Kamarai
Jogtanacsos
Gazdasdgi |gazgatdsig
Munkatgyi
Osztalyvezet§
MKO

Marketing és
Kommunikacios
Osztalyvezetd

F&igazgatdsag A Févérosi Allat- és

= Novénykert
Jogdsz/Kamarai tekintetében nincs
Jogtandacsos kozzéteendd adat.
Féigazgatdsag A Févérosi Allat- és
Novénykert
Jogész/Kamarai tekintetében nincs
Jogtanacsos kdzzéteendd adat.
F&igazgatdsag A Févarosi Allat- és
= Noveénykert
logasz/Kamarai tekintetében nincs
Jogtandacsos kézzéteendd adat.

F&igazgatdsag

Jogasz/Kamarai
logtanacsos

Féigazgatdsag A Févérosi Allat- és

= Novénykert
Jogédsz/Kamarai tekintetében nincs
Jogtanacsos ' kézzdteends adat.
MKO

Marketing és

Kommunikacios
Osztalyvezets
Féigazgatbsag
Jogasz/Kamarai
Jogtandacsos



1/2024. szamd szabalyzat

Févarosi Allat- és Névénykert
A kotelez6en kozzéteends adatok nyilvanossagra hozatalanak 1.0. verzio
és a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabalyzatarol

ellen8rzést gyakorlé szervnek az 1. pontban

meghatdrozott adatai
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és a kdzérdekd adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabalyzatarl

Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkoz6 adatok

A kozfeladatot elldto szerv feladatét, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabilyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatdlyos és teljes szovege

Az orszagos illetékesség(i szervek, valamint a févarosi
és varmegyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérdl sz6l6
tdjékoztaté magyar és angol nyelven

A helyi 6nkorményzat 6nként véllalt feladatai

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb hatdsdgi
tgyekben Ggyfajtanként és eljarastipusonként a
hatdskérrel rendelkez$ szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak dtruhazisa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése, illetékességi terilete, az
Ggyintézéshez sziikséges dokumentumok, ckmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet§ eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyujtdsdnak mddja (helye, ideje),
ugyfélfogadds ideje, az Ggyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az tgyek intézését
segité dtmutatdk, az ligymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az lgyintézéshez hasznalt letdlthets
formanyomtatvanyok, az igénybe veheté elektronikus
programok elérése, idSpontfoglalas, az Ggytipusokhoz
kapcsol6dé jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
gyfelet megilletd jogokrél és az lgyfelet terhel
kotelezettsegekrdl .

A kozfeladatot elldtd szerv 3ltal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgiltatdsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgéltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgiltatasért fizetends
dij mértéke, az abbd| adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formdtum, az adatkezelés céljs, jogalapja, idGtartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdGives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvéntartisba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és feldolgozott
adatok fajtéi, a hozzaférés médja, a masolatkészités
koltségei

A kozfeladatot elldté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témdja, a hozzaférés médja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koitségtérités mértéke

Frissités

A véltozasokat
kovetben
azonnal

A véltozasokat
kévetéen
azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetSen
azonnal

A viltozasokat
kovetSen

azonnal

A viéltozasokat
kovetSen

azonnal

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban

tartdséval

Az el6z28 allapot

torlendd

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban

. tartasdval

Az el6z8 dllapot
térlendd

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban

tartdsaval

Az el8z8 éllapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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Felelds szervezeti

egyséa és vezets
{adatfelelds)
Féigazgatdsdg
logész/Kamarai
Jogtanacsos

A Févarosi Allat- és
Novénykert
tekintetében nem
értelmezhetd.

A Févarosi Allat- és
Novénykert
tekintetében nem
értelmezhets.

A Févérosi Allat- és
Novénykert
tekintetében nem
értelmezhetd.

Gazdasagi Igazgatosag

legyértékesitési,
Kereskedelmi és
Vagyonhasznositasi
Osztalyvezetd
Informatikai Osztaly
Informatikai
Osztélyvezetd

Marketing és
Ismeretterjesztési
lgazgatGsag

A Févarosi Allat- és
Noévénykert

tekintetében nincs
kozzéteendd adat.
A Févarosi Allat- és
Novénykert

tekintetében nincs
kozzéteendd adat.
A Févarosi Allat- és
Novénykert

tekintetében nincs
kozzéteendd adat.
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A testileti szerv déntései el8készitésének rendje, az
allampolgari kdzremikddés (véleményezés) médja,
eljarasi szabilyai, a testiileti szerv {iléseinek helye,
ideje, tovdbba nyilvdnossiga, déntései, ilésének
jegyzdkonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan k6zzéteendé jogszabalytervezetek és
kapcsol6dé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviselG-testiletének nyilvanos Glésére benydjtott
elSterjesztések a benydjtas idépontjatsl

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett

hirdetmények, kdzlemények

A kozfeladatot elldtd szerv éltal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei és indokalasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,

ellenérzések nyilvanos megéllapitasai

A kozérdekd adatok megismerésére iranyulé igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhet&sége, az informaciés jogokkal foglalkozd
személy neve

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgydjtés
eredményei, id8beli valtozasuk

A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai
adatszolgaitatds adott szervre vonatkozo adatai

Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld
szerz6dések listaja, amelyekben a kodzfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz8dé fél

A véltozasokat
kovetben

azonnal

Torvény eltéré
rendelkezése
hidnyaban a
benytjtas
idépontjat
kévetSen
azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrdl
52616

jelentés
megismerését
kovetéen
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Az el6z6 éllapot
1 évig
archivumban
tartasdval

Az el6z6 éllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Legaladbb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban

tartasaval

Az el6zé allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 adllapot
torlendd

Az el6z8 allapot
1 évig
archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 éllapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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Ismeretterjesztési
Osztdlyvezetd és
Marketing és
Kommunikacios
Osztalyvezetd

A Févérosi Allat- és
Novénykert
tekintetében nem
értelmezhetd.

A Févdrosi Allat- és
Novénykert
tekintetében nem
értelmezheté.

Marketing és
Ismeretterjesztési
lgazgatdsag
Marketing és
Kommunikacios
Osztélyvezetd
Gazdasdgi lgazgatdsag

legyértékesitési,
Kereskedelmi és
Vagyonhasznositasi
Osztalyvezetd
Gazdasdgi Igazgatdsag

Gazdasdgi Igazgatd

Marketing és
Ismeretterjesztési
lgazgatdsag
Marketing és
Kommunikacios
Osztélyvezets
Gazdasagi Igazgatdsag

Pénzigyi Osztalyvezetd

Marketing és
Ismeretterjesztési
lgazgatdsag
Marketing és
Kommunikacios
Osztalyvezetd
FGigazgatdsag

Adatvédelmi tisztvisel§

1.0. verzid

A Févarosi Allat- és
Novénykert

tekintetében nincs
kézzéteends adat.

A Févérosi Allat- és
Névénykert

tekintetében nincs
kozzéteend§ adat.

A Févérost Allat- és
Novénykert

tekintetében nincs
kozzéteendd adat.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Févérosi Allat- és Novénykert

A koételezéen kozzéteend adatok nyilvanosségra hozataldnak

1/2024. szamu szabdlyzat

és a kdzérdeki adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének szabélyzatarol

A kozfeladatot elldto szerv kezelésében 1évd kozérdek
adatok felhasznaldsara, hasznositdsara vonatkozé
altalanos szerzddési feltételek

A kozfeladatot elldtd szervre vonatkozo kilénés és

egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot elldté szerv kezelésében levs, a
kozadatok tjrahasznositisarél sz616 térvény szerint
Gjrahasznositas céljara elérhet6 kulturdlis kézadatok
listdja a rendelkezésre 3llé formatumok megjelolésével,
valamint a kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levs,
a kozadatok tjrahasznositasarol szolé térvény szerint
tjrahasznosithato kdzadat tipusokré! valo tajékoztatas,
a rendelkezésre 3ll6 formatumok megjelolésével

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositdsara vonatkozé altalanos szerzédési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis k6zadatok
tijrahasznositds céljdbdl torténd rendelkezésre
bocsatdsaért fizetends dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képez6 tényezdkkel egylttesen

A kézadatok Gjrahasznositasardl sz6lé torvény szerinti

jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellaté szerv ltal megkotott, a kdzadatok
tjrahasznositasardl sz6l6 torvény szerint kotdtt
kizarolagos jogot biztosité megillapodasok szerz6dd
feleinek megjeldlése, a kizardlagossag idStartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjel6lése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizaldsara kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szévege

A kozadatok Ujrahasznositdsarél sz616 térvény szerinti
azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkoz,
kozszolgéltatasi szerz6dés vagy mds kotelezd ervel
biré dokumentum {vagy az annak elérhet&ségére
mutato hivatkozis), amely az Gjrahasznositas céljabdl
rendelkezésre bocséathaté kdzadat gy(Gijtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
osszefiggd koltségek jelentSs részének sajat bevételbd!
valé fedezését irja el a kdzfeladatot ellatd szerv

részére

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetden

azonnal

A véltozasokat
koévets 15
napon bell

A valtozasokat
kovetd 15
napon belil

A valtozasokat
kovetd 15
napon belul

A valtozasokat
kévetd 15
napon beldl

A véltozasokat
kovetd 15
napon belil

A valtozdsokat
kovetd 15
napon beld!

A véltozasokat
kovetd 15
napon belul

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el8z6 allapot
torlendd

Az el626 allapot
1 évig
archivumban
tartasdval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 altapot
torlendd
Az el8z8 éllapot

torlendé

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot

torlendd

Az el6z6 allapot

térlendd
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F&igazgatdsag

Adatvédelmi tisztvisel

F&igazgatdsag

Jogész/Kamarai
Jogtanacsos
Féigazgatosag

Adatvédelmi tisztviseld

Féigazgatdsag

Adatvédelmi tisztviseld

Féigazgatdsag

Adatvédelmi tisztviseld
F&igazgatosag
Adatvédelmi tisztvisel§

Féigazgatdsag

Adatvédelmi tisztvisel

Féigazgatdsag
Adatvédelmi tisztviseld
FSigazgatdsag

Adatvédelmi tisztvisel



Févérosi Allat- és Novénykert

A koételezGen kozzéteend§ adatok nyilvanossagra hozatalanak

1/2024. szami szabalyzat

és a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabélyzatardl

Iil. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszimoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot elldté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetsk és
vezet§ tisztségviselSk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatisok fajtaja és
meértéke Osszesitve

A kozfeladatot elldto szerv dltal nydijtott, az
dllamhaztartdsrél sz616 torvény szerinti kdltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljdra, Gsszegére, tovabba a timogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatok,
kivéve, ha a kozzététel elSit a kdltségvetési timogatast
visszavonjék vagy arrdl a kedvezményezett lemond

Az dllamhaztartas pénzeszkézei felhasznalasaval, az
dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal §sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy
azt meghalado értékd drubeszerzésre, épitési
beruhdzésra, szolgiltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog ataddsdra, valamint koncessziéba
addsra vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz8dést kots felek neve, a szerz6dés
értéke, hatdrozott idére kétott szerz6dés esetében
annak idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célG beszerzések
adatai és a mingsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL tdrvény 9. §
{1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz8dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzdés targyaért kikotott -
altaldnos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes Ggylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kéziil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
idGszakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzGdéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben
ugyanazon szerzGd6 féllel kotott azonos targyd
szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A koncesszi6rol sz616 tdrvényben meghatérozott
nyilvdnos adatok (palyazati kiirdsok, palyazdk adatai, az
elbirdldsrdl készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai

. elldtasdra (igy kalondsen egyesilet tdmogatasara,
_ foplalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

Frissités

A valtozdsokat
kéveten
azonnal

Negyedévente

A dontés
meghozataldt
kovetd
hatvanadik
napig

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik
napig

Negyedévente

" Negyedévente

Megdrzes

A kdzzétételt
kovetd 10 évig

A kulon
jogszabalyban
meghatdrozott
ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban
tartdsdval

A kozzétételt
kovetd 5 évig

A kdzzétételt
kévets 5 évig

A kulén
jogszabalyban
meghatdrozott
ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kulon
jogszabalyban
meghatdrozott
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1.0. verzié
Fe[e'lﬁss_zervezeﬁ : Ceatolands
egység és vezets. dokumentumok /
(adatfelelés) 'szoveg

Gazdasagi lgazgatosag
Pénzlgyi Osztdlyvezets
Gazdasagi Igazgatdsag
Munkalgyi
Osztalyvezetd

Gazdasdgi Igazgatosdg A Févérosi Allat- és
- Névénykert
Gazdasagi |gazgatd tekintetében nincs

kozzéteendt adat.

Gazdaségi Igazgatoség

Pénzligyi Osztélyvezetd

Gazdasagi |gazgatdsag A Févarosi Allat- és
= Novénykert
Gazdasdgi Igazgatd tekintetében nincs

kézzéteendt adat.

Gazdasagi Igazgatdsag A Févarosi Allat- és
Novénykert

Gazdasagi Igazgatd



Févarosi Allat- és Novénykert

A kotelez8en kézzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak

1/2024. szam( szabalyzat
1.0. verzié

és a kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabalyzatarél

képviseleti szervei szdmdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet
segit6 szervezet tAmogatdséra, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal 5sszefiiggd kifizetésre) forditott,

, otmillié forintot meghaladé kifizetések :
‘Az Eurdpai Unié tdimogatdsaval megvaldsulé Negyedévente
» fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkozd szerz6dések

Kozbeszerzési informdacidk (éves terv, Gsszegzés az Negyedévente

ajénlatok elbiraldsardl, a megkotott szerzédésekrsl)

ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legaidbb 1 évig
archivumban
tartasaval
Legalabb 1 évig
archivumban

tartasdval
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tekintetében nincs
kozzéteend§ adat.

. Gazdas3gi Igazgatdsag

. Pénziigyi Osztélyvezets

Operativ lgazgatésag

Beszerzési és Ellatasi

Osztalyvezetd



Févérosi Aliat- és Novénykert 1/2024. szam szabalyzat
A kotelezéen kdzzéteends adatok nyilvdnossagra hozataldnak 1.0. verzio
és a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének szabalyzatardl

| Akozérdek( adatokat
- O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
O csak mésolat formaban igénylem, amely
O papir alapu legyen
O elektronikus levél legyen
O adathordozd legyen {cd, pendrive kérelmez§ altal biztositott)
O személyesen kivdnom atvenni
O postai Gton kérem

Nyilatkozat

Alulirott nyilatkozom, hogy amennyiben a FANK -nak az adatszolgéltatas kapcsan kéltsége mertiil fel, tgy ezeket a
koltségeket azok koziését kévetéen megfizetem.

Jelen nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerils kéltségeket nem vallalom, az
altalam kért informaciordl csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz kéltséget a
Févarosi Allat- és Novénykert-nek.

igényl§ aldiras

FANK TOLTI KI!

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzlés teljesitésére
Adatel6készité megnevezése:

Az adatkdzlés teljesitésének idSpontja:

Feliegyzés az igény megtagaddsardl, elutasitasarol

Az elutasitas oka:

LA FANK t3l4 ki.
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Févarosi Allat- és Novénykert 1 /2024. szam szabélyzat
A kételez8en kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak 1.0. verzié
és a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabdlyzatarol

3. SZAMU MELLEKLET — JEGYZOKONYV SZOBELI KOZERDEKU ADATIGENYLES
BEERKEZESERGL ES IKTATASAROL

Iktatészam:?
Az lgény beérkezésének datuma:

Az igényt rogzité munkavillalé neve, beosztésa:

Az adatigényl6 adatteljesitéséhez sziikséges adatai:
Az igényl6 neve:
Ertesitési cim (postai titon igényelt adatkérés esetén):

E-mail cim (elektronikus Gton igényelt adatkérés esetén):

Az igényelt adat kbrének meghatarozasa:

(=Y | SRR

az igényt felvevd munkatdrs alairasa

2 A FANK tolti ki.
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Févarosi Allat- és Novénykert 1/2024. szami szabalyzat
A kotelez8en kozzéteend$ adatok nyilvanossagra hozatalanak 1.0. verzié
és a kézérdekd adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének szabalyzatardl

4. SZAMU MELLEKLET — JOGASZTOL ELTER® FELELOS KUELOLESERGL

Jelen nyilatkozattal kijel5|6m a targyi kozérdek( adatszolgaltatds tekintetében a valaszlevél elgkészitésére:

Adatigénylés KtatOszama: ... ...t

Mellékiet:

Iktatott kozérdekl adatigénylés

= | B —

[név]

féigazgatd
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