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ALLASPALYAZAT

FOVAROSI ALLAT- ES NOVENYKERT
palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

fokonyvi konyvel6

Munkakor/feladatkor betoltésére.
Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

e Feladata a gazdalkodasat érintd szamviteli nyilvantartasi és
konyvvezetési feladatok ellatasa: elvégzi a gazdasagi események,
bankszamlak, pénztarak forgalmanak napi szintd, teljes koru
fokonyvi kdnyvelését,

e elvégzi a fékonyvi szamlak egyeztetését, hibak feltarasat, javitasat,

e kdzremukddik a havi, negyedéves és éves kdnywviteli zarlati
feladatokban, a beszamoldt alatdmaszto leltdrak elkészitésében,

e elvégzi az elbiranyzat-maodositasok, atcsoportositasok fokdnyvi
kdnyvelését, analitikus nyilvantartasat.

e Részt vesz az intézmeényi beszamolo, idokozi koltségvetési jelentés,
valamint negyedéves mérlegjelentések elkészitésében, vezetdi
jovahagyas utan feltolti a Magyar Allamkincstar KGR rendszerébe.

e Részt vesz a készletmozgasok és targyi eszkdzok kdényvelésében, a
negyedéves eszkdz zaras elkészitésében.

e Feladata a pénzforgalmon kivuli kdnyvelések, vegyes- és mérleg
rendezo tételek dokumentalt fékonyvi konyvelése.

e Havonta vezeti és egyezteti a fokdnyvi konyvelést az analitikus
nyilvantartassal (személyi juttatasokkal kapcsolatos kiadasok, fizetési
eléleg, fuggd kiadasok, bevételek, elszamolasi eldlegek).

e Havi bérfeladas kdnyvelése, f6konyvi adatainak egyeztetése a
bérszamfejtés adataival.

e Ervényesitési feladatok ellatasa.

e Adatszolgaltatasi kotelezettségek végrehajtasaban vald részvétel.

FEOR besorolas: 3611 PénzUgyi Ugyintézd (a pénzintézeti Ugyintézd
kivételével)
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Betoltendé allas munkakorének szakteriulete (munkakorcsalad):
Kbzgazdasag/pénzlgyi/elemzési

Betoltendéd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6étartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, teljes munkaidé (heti 40 o6ra),
Munkaid&keretben végzett munka

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye:
1146 Budapest, Allatkerti krt. 6-12.

A munkaltatéval, dllassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl.
jogviszony létesités feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis
adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.):

e Azilletmény megallapitasara és a juttatasokra a Kézalkalmazottak
Jjogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

e A palyazatok benyujtasanak maodja: elektronikus uton Vavrek
Adrienn részére, a vavrek.adrienn@zoobudapest.com e-mail cimre.

e A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a
www.zoobudapest.com honlapon szerezhet.

e Az erkodlcsi bizonyitvany sikeres palyazat esetén szukséges.

e Kérjuk megjeldlni a fizetési igenyt.

Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kovetelmények:

Buntetlen el&élet
Cselekvéképesség
Magyar allampolgarsag
Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

o Kozépfoku képesités, pénzugyi vagy szamviteli szakiranyu végzettség
Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

e Koltségvetési szervnél szerzett legalabb 3 év gyakorlati tapasztalat

e |rodai szamitdgépes alkalmazasok aktiv ismerete
e Felel6s, 6nallo, preciz munkavégzeés,
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e Komplex latasmaod,

e Vonatkozo jogszabalyok ismerete és nyomonkdvetése

e JO kommunikacios készségekkel rendelkezé csapatjatékos
szemeélyiség

e Proaktiv, gyakorlatias, motivalt hozzaallas

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat: Igen
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat: Nem

Egyéb palyazati elényok:

e Allamhaztartasi mérlegképes kdonyveldi végzettség
e EOS konyvelési program ismerete

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté
dokumentumok:

Részletes szakmai onéletrajz

Adatkezelési nyilatkozat

Harom hdonapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
Végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.29.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.06.
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.11.11.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.budapest.hu,
www.zoobudapest.com



