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ÁLLÁSPÁLYÁZAT 

 
FŐVÁROSI ÁLLAT- ÉS NÖVÉNYKERT 

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében 
 
 

főkönyvi könyvelő 

 
Munkakör/feladatkör betöltésére. 

 
Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):   
 

• Feladata a gazdálkodását érintő számviteli nyilvántartási és 
könyvvezetési feladatok ellátása: elvégzi a gazdasági események, 
bankszámlák, pénztárak forgalmának napi szintű, teljes körű 
főkönyvi könyvelését,  

• elvégzi a főkönyvi számlák egyeztetését, hibák feltárását, javítását,  
• közreműködik a havi, negyedéves és éves könyvviteli zárlati 

feladatokban, a beszámolót alátámasztó leltárak elkészítésében,  
• elvégzi az előirányzat-módosítások, átcsoportosítások főkönyvi 

könyvelését, analitikus nyilvántartását.  
• Részt vesz az intézményi beszámoló, időközi költségvetési jelentés, 

valamint negyedéves mérlegjelentések elkészítésében, vezetői 
jóváhagyás után feltölti a Magyar Államkincstár KGR rendszerébe.  

• Részt vesz a készletmozgások és tárgyi eszközök könyvelésében, a 
negyedéves eszköz zárás elkészítésében.  

• Feladata a pénzforgalmon kívüli könyvelések, vegyes- és mérleg 
rendező tételek dokumentált főkönyvi könyvelése.  

• Havonta vezeti és egyezteti a főkönyvi könyvelést az analitikus 
nyilvántartással (személyi juttatásokkal kapcsolatos kiadások, fizetési 
előleg, függő kiadások, bevételek, elszámolási előlegek). 

• Havi bérfeladás könyvelése, főkönyvi adatainak egyeztetése a 
bérszámfejtés adataival. 

• Érvényesítési feladatok ellátása.  
• Adatszolgáltatási kötelezettségek végrehajtásában való részvétel. 

 
FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző 
kivételével) 
 



 
Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Közgazdaság/pénzügyi/elemzési 
 
Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) 
 
Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: 
Határozatlan, teljes munkaidő (heti 40 óra),  
Munkaidőkeretben végzett munka 
 
Munkavégzés helye: Budapest 
 
A munkavégzés pontos helye: 
1146 Budapest, Állatkerti krt. 6-12. 
 
A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. 
jogviszony létesítés feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális 
adatvédelmi tájékoztatás, szervezet honlap címe stb.):   
 

• Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak 
jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

• A pályázatok benyújtásának módja: elektronikus úton Vavrek 
Adrienn részére, a vavrek.adrienn@zoobudapest.com e-mail címre.  

• A munkáltatóval kapcsolatban további információt a 
www.zoobudapest.com honlapon szerezhet.  

• Az erkölcsi bizonyítvány sikeres pályázat esetén szükséges.  
• Kérjük megjelölni a fizetési igényt. 

 
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 
 

• Büntetlen előélet 
• Cselekvőképesség 
• Magyar állampolgárság 
• Erkölcsi bizonyítvány 

 
Elvárt végzettség/képesítés: 
 

• Középfokú képesítés, pénzügyi vagy számviteli szakirányú végzettség 
 

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3 
 
Egyéb pályázati feltétel meghatározása: 
 

• Költségvetési szervnél szerzett legalább 3 év gyakorlati tapasztalat 
• Irodai számítógépes alkalmazások aktív ismerete  
• Felelős, önálló, precíz munkavégzés,  



 
• Komplex látásmód,  
• Vonatkozó jogszabályok ismerete és nyomonkövetése  
• Jó kommunikációs készségekkel rendelkező csapatjátékos 

személyiség 
• Proaktív, gyakorlatias, motivált hozzáállás 

 
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat: Igen 
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat: Nem 
 
Egyéb pályázati előnyök: 
 

• Államháztartási mérlegképes könyvelői végzettség 
• EOS könyvelési program ismerete 

 
A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó 
dokumentumok: 
 

• Részletes szakmai önéletrajz 
• Adatkezelési nyilatkozat 
• Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 
• Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről 
• Végzettséget/képzettséget igazoló okirat(ok) másolata 

 
 
A pályázat benyújtásának határideje:  2024.10.29.  
 
A pályázat elbírálásának határideje:  2024.11.06.  
 
Állás tervezett betöltésének időpontja:  2024.11.11. 
 
 

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.budapest.hu, 
www.zoobudapest.com 

 
 

 


