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ÁLLÁSPÁLYÁZAT 

 
FŐVÁROSI ÁLLAT- ÉS NÖVÉNYKERT 

Gazdasági Igazgatóság - Munkaügyi Osztály 
pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében 

 
 

humánpolitikai előadó 

 
Munkakör/feladatkör betöltésére. 

 
Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):   

• A munkavállalók személyi anyagának kezelése, munkáltatói 
igazolások elkészítése, munkaügyi nyilvántartások és analitikák 
vezetése.  

• Munkaügyi folyamatok támogatása, munkaköri leírások előkészítése. 
• Éves szabadságolási ütemterv elkészítése, nyilvántartás vezetése. 
• Álláspályázatok elkészítése, kiírása, pályázatokkal kapcsolatos 

teljeskörű ügyintézés ellátása.  
• Foglalkozásegészségügyi vizsgálatok szervezése. 
• Munkaidőnyilvántartásával kapcsolatos feladatok ellátása.  
• Munkaügyi adminisztrációs és irattározási feladatok elvégzése. 

 
Betöltendő állás szakmacsoportja: HR és munkaügy 
 
Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád):  
Emberi erőforrási/oktatási, képzési 
 
Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) 
 
Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: 
Határozatlan, 40 óra, Általános, Teljes munkaidő 
 
A munkavégzés pontos helye: 
1146 Budapest, Állatkerti körút 6-12. 
 
A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. 
jogviszony létesítés feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális 
adatvédelmi tájékoztatás, szervezet honlap címe stb.):   



  
• Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 
• A pályázatok benyújtásának módja elektronikus úton Vavrek Adrienn 

részére a vavrek.adrienn@zoobudapest.com e-mail címen keresztül. 
• A munkáltatóval kapcsolatban további információt a 

www.zoobudapest.com honlapon szerezhet.  
• 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány sikeres pályázat 

esetén szükséges. 
 

Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 
• Büntetlen előélet 
• Cselekvőképesség 
• Magyar állampolgárság 
• Erkölcsi bizonyítvány 

 
Elvárt végzettség/képesítés: 

• Középfokú képesítés, szakirányú szakképesítés 
 

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3 
 
Egyéb pályázati feltétel meghatározása: 

• Felelős, önálló munkavégzés 
• Kiváló szintű kommunikációs és kapcsolatteremtő készség 
• Pontosság, megbízhatóság, terhelhetőség, alaposság, 

rendszerszemlélet 
• Együttműködési készség 
• Jó szintű problémamegoldó készség 
• Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások) 
• Munkaügyi területen szerzett szakmai tapasztalat 

 
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat: Igen 
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat: Nem 
 
Egyéb pályázati előnyök: 

• Bér- és/vagy társadalombiztosítási ügyintéző képesítés 
• Közalkalmazotti területen szerzett szakmai tapasztalat 
• KIRA program felhasználói szintű ismerete 
• JDOLBER program felhasználói szintű ismerete 

 
A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó 
dokumentumok: 

• Végzettséget/képzettséget igazoló okirat(ok) másolata 
• Részletes szakmai önéletrajz 

 
A pályázat benyújtásának határideje: 2026.05.28.  



  
 
A pályázat elbírálásának határideje:  2026.06.05.  
 
Állás tervezett betöltésének időpontja:  2026.06.15. 
 
 
A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.zoobudapest.com, 

www.budapest.hu 
 


