A FOVAROSI ALLAT AS NOVENYKERT UZLETITITOK-SZABALYZATA
(SZABALYZAT)

I. ELOZMENYEK

1. A Févarosi Allat- és Novénykert (a tovabbiakban: Allatkert vagy AdatkezelS) a Motv.! 41.
§ (6) bekezdése” szerint Budapest Févaros Onkormanyzatanak Kézgytlése altal 1étesitett
koltségvetési  szerv, 6nalld jogi személy, a Magyar Allamkincstar térzskényvi
nyilvantartasaban® 490650 azonosit6 szim alatt szerepel.

2. Budapest Févaros Onkormanyzata Kozgyidlése 2025. junius 12. napjan alkotta meg az
atlathat6 mikodésrol szolé 17/2025. (VI. 12.) 6nkormanyzati rendeletet (a tovabbiakban:
Atlathat6sagi 1.).

3. Az Adathatésagi r. eléirja az AdatkezelSk részére tizletititok-szabalyzat készitését, mely
fenntartéi ktelemnek * az Allatkert jelen szabalyzat megalkotasaval tesz eleget.

II. AJOGSZABALYI KORNYEZET

4. Az Atlathat6sagi r.-en tdlmenden a jogteriiletet a Polgari Térvénykonyvrél 2013, évi V.
torvény (Ptk.)’ és az lzleti titok védelmérsl szolé 2018. évi LIV. torvény (UT.tv.)
szabalyozza.

5. Jelen Szabalyzat a fenti torvények és az Atlathatésagi r. szerinti fogalmakat azokkal azonos
tartalommal hasznalja.

III. AZ UZLETI TITOKNAK MINOSULO ADATOK KORE

0. Jelen Szabalyzat alapjan tzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos -
egészben, vagy elemeinek Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasigi
tevékenységet végz6 személyek szamara nem kénnyen hozzatérheté -, ennélfogva vagyoni
értékkel bird olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl készilt 6sszeallitas, amelynek
a titokban tartasa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhat6
magatartast tanusitja. Mindezeken felil védett ismeret (know-how) az tzleti titoknak
mindsilé, azonositasra alkalmas mddon rbgzitett, muszaki, gazdasagi vagy szervezési
ismeret, megoldas, tapasztalat vagy ezek Osszeallitasa.

7. Tovabbi definiciok:

- gazdasagi tevékenység: sajat nevében és kockazatara nyereség- és vagyonszerzés
céljabdl uzletszertien, ellenérték fejében termeld vagy szolgaltatd tevékenység végzése,

- titkos: olyan tény, adat, informacio, melynek megismerésé¢hez jogszabaly vagy egyéb
szabalyozé nem barkire, hanem meghatarozott személyekre vonatkozéan ad megismerési
lehetSséget,

- nem kozismert: olyan tény, adat, informdcié, mely az altalanos ismereteknek,
koztudomasu tényeknek, kbzbeszédnek nem része,

1 2011. évi CLXXXIX. t6rvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l

2 Métv. 41.§ (6) * A képvisel6-testiilet a feladatkorébe tartozé kézszolgaltatasok ellatasira — jogszabalyban meghatirozottak szerint — koltségvetési
szervet, a polgari perrendtartasrol szolod térvény szerinti gazdalkodo szervezetet (a tovabbiakban: gazdalkodé szervezet), nonprofit szervezetet és
egyéb szervezetet (a tovibbiakban egyttt: intézmény) alapithat, tovabba szerz6dést kéthet természetes és jogi személlyel vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezettel.

3https://www.allamkincstar.gov.hu/Koltsegvetes /Torzskonyvi_nyilvantartas /ktorzs?pirld=490650&subjectState=LIVE#nameSearch/result Tabl
e/datasheet

4 Atléthat(’)ségi r. 16. § (1) Az adatkezelés atlathat6saganak névelése érdekében és az Adatkezel6nél keletkezb vagy birtokaba keriil6 tizleti titok vagy
mas, torvény altal védett titok (a tovabbiakban egyiitt: Uzleti titok) megfelelé kezelésének biztositasara az AdatkezelS belsé szabalyzatban rogziti,
hogy milyen tipusi adatokat, milyen eljardsban és meddig kezel tizleti titokként (a tovabbiakban: tizletititok-szabalyzat).

5 Ptk. 2:55. § [Kisegit6 alkalmazas] szerint e torvényt kell alkalmazni a hatdlya ala tartozé olyan kérdésekben, amelyeket a szerzéi jogrol és az
iparjogvédelemr6l, valamint az tzleti titok védelmérdl rendelkezé térvények nem szabalyoznak.



10.

11.

12.

13.

- érintett gazdasagi tevékenységet végz6 személyek: a mindenkor hatalyos szamviteli
torvény vagy annak megfelel$ jogszabaly szerinti személyi kor,

- nem koénnyen hozzaférhetd: barki altal nyilvanosan vagy kiilon engedély, azonositas
nélkil nem elérhetd 4ll6 tény, adat, informacio,

- vagyoni értékkel bird: az ingd, az ingatlan és a vagyoni ért¢kd jog a mindenkor
hatalyos illetéktorvény vagy ezen jogszabalynak megfelel6 targyi kor,

- titok jogosultja: a mindenkor hatalyos tzleti titoktorvényrdl vagy azzal egyenértékd
jogszabaly szerinti fogalom, jelenleg: ,,az tzleti titok felett jogszert ellenérzést gyakorld
személy, akinek a jogszert gazdasagi, pénzugyi, tizleti érdekeit az Gzleti titokhoz fGz6d6 jog
megsértése sértené”,

IV. AZ UZLETI TITOK KEZELESENEK IDOTARTAMA,
FELULVIZSGALATA

Figyelemmel arra, hogy az tzleti titok rendszertanilag a Ptk. Masodik Kényv Negyedik
Részében helyezkedik el, igy a titokként kezelés id6tartama korlatlan.

Amennyiben adott adat tzleti titokként valé kezelése nem egyértelmd, dgy a kérdés
felmeriilésétSl szamitott 5 (6t) munkanapon belil az Allatkert fSigazgatéja dént a
Gazdasagi Igazgatésag (valamint mdszaki sajatossagokkal bir6 tzletit titok esetén az
SZMSZ modosulasa esetén a Muszaki Igazgatdsag), az intézményi Kontroller és a Jogi
Képviselet el6zetes {rasos véleményének beszerzését kbvetSen.

Az egyszeribb Ugyvitel érdekében jogszabalyok és jelen szabalyzat keretei kozott
féigazgatoi utasitasokban el6irhaté bizonyos adatkér Allatkerten belilli hivatalbél tizleti
titokként kezelése, a lista nem taxativ, azaz nem jelenti azt, hogy a listan nem szerepl6 adat
ne lehetne tzleti titok.

Amennyiben az tzleti titok ilyenként val6 kezelésének feloldasa meril fel, Ggy a 8. pont
szerintl eljarasrend szerint lehet adott adatnak feloldani az tzleti titokként valé kezelését.
Az tizleti titokkd mindsitett adat esetleges feloldasat az Allatkert a titok keletkezésétSl
szamitott 5 (6t) évente felulvizsgalja, és indokolt esetben a 8. pont szerinti eljarasrendben
dont a feloldas targyaban.

Az tzleti titokmindsités alol feloldott adatot az altalanos vagy adott adat esetében az agazati
jogszabalyokban meghatarozott idétartamig kell megérizni.

AZ UZLETI TITKOT TARTALMAZO IRATOK JELOLESENEK MODJA,
VEDELMENEK BIZTOSITASA, VALAMINT AZ UZLETI TITOK
FELHASZNALAS ESETKOREI

Papir alapu okirat esetében, mely tzleti titkot tartalmaz az okirat valamennyi alairdja
aliirasat kovets 2 (kett6) munkanapon beliil ,, UZLETI TITKOT TARTALMAZ!” feliratt
korbélyegzé helyezendd el, melyet a gazdasagi igazgato altal kijelolt munkatars végez el, és
a bélyegzblenyomaton elhelyezi az alairasat is. A korbélyegz6 egy példanyban készitendd,
Orzési helye a gazdasagi igazgato altal kijelolt zarhato hely. A bélyegzé cseréje esetén a
korabbi bélyegz6t nyomban — a gazdasagi igazgatd és altala kijelolt tovabbi egy személy
jelenlétében - meg kell semmisiteni, melyrél ugyancsak nyomban jegyz6ékonyv veendé fel.
Amennyiben adott okirat vonatkozasaban az iizleti titok feloldasra keriilt, ugy ,,UZLETI
TITOK ALOL FELOLDVA” kérbélyegz6 alkalmazandé a fenti eljarasrend szerint, azzal,
hogy a bélyegzélenyomat mellett kézirassal a feloldasi ditum is feltiintetendé. Uzleti titkot
tartalmazé iratokat zarhat6 helyen kell tarolni, ahhoz csak az adott irathoz kapcsolédo
munkatarsak férhetnek hozza. Mindkét bélyegzéparna tartalmaz egy dres rovatot:
»Megjegyzések:” felirattal.



14. Elektronikus okirat esetében az okirat keletkezését kovetéen az Allatkert f8igazgatdia altal
egyedi utasitasban megjelolt — digitalis alairassal rendelkezé - személy a 11. pont szerinti
hataridében az elektronikus fajlra a 11. pont szerinti bélyegzéparna szerinti
,,sz6vegdoboz”-t helyez el, majd azt kévetéen nyomban ellatja digitalis alairasaval. A
feloldas esetén az eljarasrend a 11. pont szerint, azzal, hogy értelemszertien ugyancsak
,»sz6vegdoboz” helyezendé el. Uzleti titkot tartalmazé elektronikus iratokat megfelels
biztonsagi protokollal ellatott tarhelyen kell Orizni, hozzaférni csak az adott irathoz
kapcsolodd munkatarsak férhetnek hozza legalabb 4 (négy) karakteres jelsz6 megadasat
kovetben.

15. Uzleti titkot tartalmazé elektronikus levél, {izenet esetében azok pdf. formatumban
tarolandok az tzenet beérkezését kovetd 2(ketté) munkanapon belil, egyebekben a 12.
pont szerinti eljarasrend alkalmazando.

16. Uzleti titkot felhasznalni csak jogszabalyi felhatalmazas vagy az abbdl fakadé szerzédéses
kotelezettség, illetve igényérvényesités soran a célhoz kotottség elvének megtartisa mellett
kizardlag a f6igazgatd, a gazdasagi igazgatd, valamint a f6igazgatd altal eseti hatarozatban
megjelolt személy jogosult.

VI. AZ UZLETI TITOKNAK AZ ADATKEZELOTOL ELTERO SZEMELY
RENDELKEZESERE BOCSATASANAK FELTETELEI ES MODJA

17. Az Adatkezel6® a mindenkor hatilyos jogszabilyok keretei és az azokban rogzitett
eljarasrend szerint bocsatja harmadik személyek rendelkezésére az altala kezelt tizleti titkot.

VII. AZ UZLETITITOK-SZABALYZATBAN FOGLALTAK MEGSERTESE
VAGY AZ UZLETI TITOK VEDELMENEK SERELME ESETEN
MEGTEENDO INTEZKEDESEK

18. Jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének felmertlése esetén jelen szabalyzat keretei
kozott a felmeriilést észlels Allatkerti munkavallald/feladatellaté az észlelést kovets 2
(kett6) munkanapon belul e tényt jelzi a féigazgaté részére, aki ugyancsak 2 (kettd)
munkanapon beliil — amennyiben a titoksértés tényét megalapozottnak tekinti — soron
kivili bels6 vizsgalatot rendel el. A belsé vizsgalat elvégzésének hatarideje az elrendelést
kovets 5 (6t) munkanap. A vizsgalati jelentésnek intézkedési javaslatokat is tartalmaznia
kell.

19. A 14. ponton tdlmenden az Allatkert titoksértés esetén a rendelkezésére 4ll6
igényérvényesitési eszk6zoket (munkajogi, polgari jogi, stb.) veszi igénybe.

VIII. VEGYES RENDELKEZESEK

20. Az Atlathatésagi r. 16. § (1) bekezdése alapjan az Adatkezels fSigazgatéja egyedi
hatarozataval jeloli ki azt a vezetS beosztastu személyt vagy szervezeti egységet, aki, illetve
amely ellenérzi az Infotv. szerinti kotelezettségek és az e rendeletben foglaltak megfelel6
végrehajtasat, és segiti az Adatkezel6 ezzel Osszefiiggé munkafolyamataiban részt vevé

6 Atldthatdsagir. 1. § Ez a rendelet allapitja meg a Févarosi Onkormanyzat, a Fépolgarmesteri Hivatal és a Févarosi
Onkormanyzatnak a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 41. § (6) bekezdés szerinti intézményei (a tovdbbiakban egyiitt: AdatkezelS) kozérdek(i adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével 6sszefliggd tevékenységére vonatkozd, azokat a kiegészits szabalyokat,
amelyeket az Adatkezel6knek az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szol6 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) vagy mads jogszabaly alapjan fennallod kotelezettségeiken tul az altaluk kezelt
adatok kozzététele és az ezekre vonatkozd adatigénylés teljesitése soran alkalmazniuk kell.



munkatarsak tevékenységét. Az elsé egyedi hatarozat jelen szabalyzatban kertl rogzitésre:
akként, hogy a végrehajtasért felelés szervezeti egység a Jogi Képviselet.

21. Az Adatkezel6 az uzletititok-szabalyzatat a kozzétételi féoldalardl kozvetlentl elérhetd
moédon kozzéteszi.

22. Févarosi Kozgyidlés 580/2025. (V. 28.) szamu hatirozatinak rendelvénye szerint jelen
Szabalyzat annak elfogadasa el6tt felterjesztésre keriilt a Févarosi Onkormanyzat Pénziigyi
és Kozbeszerzési Bizottsag elé.

23. Févarosi Kozgytlés 580/2025. (V. 28.) szamu hatarozata és FPH159 *1000304734268*
/30 - 2 /2025 sz atirat alapjan a Févarosi Onkormanyzat Pénziigyi és Kozbeszerzési
Bizottsaga 2025. szeptember 23-1 tilésén a Szabalyzatrol szo6l6 tajékoztatast tudomasul vette.

Budapest, 2026. oktéber 5.

dr. Sés Endre
téigazgatd
helyett
Fustos Gabor
operativ igazgatod
Févarosi Allat- és Novénykert



